
附：数信学院2014届毕业设计（论文）最后阶段工作安排及要求

各位指导教师及2010级同学：

毕业论文（设计）工作已进入最后阶段，相关工作及要求通知如下：

一、答辩前后时间安排

1. 截止到3月11日早8:00，上交论文终稿到毕业论文平台，供学院进行论文抄袭检测。

2. 3月15日（星期六）论文答辩

（1） 上午8:00指导教师集中，数学系教师5202，计算机信管教师5104，明确相关工作；学生8:00到指定教室准备；

（2） 答辩时学生带论文打印稿2本，过程材料打印稿1本；

（3） 每位学生答辩时间10分钟左右，学生阐述论文的选题背景、论文（设计）的总体结构、论文（设计）的重点、难点、创新点、后继研究及收获体会等5-6分钟；评审教师提问，学生答辩，时间3-4分钟，一般提出5个问题。

（计算机信管专业的学生要求准备答辩用的PPT文档及设计系统的演示）

（4） 各小组指定1位教师做好答辩记录，答辩记录最终由各组组长填写入毕业论文平台系统； 

各小组评定成绩，成绩及分配比例分别为：指导老师成绩（60%），评阅人成绩（20%），答辩小组成绩（20%），系统将三项成绩折算后得出最终成绩，再按此成绩核定学生的毕业论文等级，分别为优秀（90分-100分），良好（80分-89分），中等（70分-79分），及格（60分-69分）。优秀率不超过本专业的25%，优良率不超过本专业的75%。

注：指导老师成绩、评阅人成绩、答辩小组成绩均以百分制给出，并录入论文平台。
3. 3月15日 -16日

学生根据答辩情况对论文及相关材料进行整改，最后定稿。

指导教师汇总本人指导的学生相关的材料（包括纸质材料1份和电子文档）上交院办公室。

4. 3月20日

分管系主任完成相关材料签字、质量分析、工作总结、毕业设计（论文）状况统计表；

教务员汇总相关材料，完成选题汇总表、成绩汇总表等。

二、相关材料及要求

（1） 过程管理材料（系统中时间均按以下填写）

	序日
	内容
	完成人
	时间
	注意

	1
	过程管理材料封面
	学生
	
	

	2
	任务书
	指导教师
	2013年10.6-10.10
	

	3
	开题报告
	学生
	2013年12.10-12.14
	计算机专业要有与之配套的演示文稿（电子存档）

	4
	文献综述
	学生
	
	参考文献不少于20篇

	5
	外文翻译
	学生
	
	装订时先译文后原文

	6
	工作记录卡
	指导教师
	按工作安排表
	记录内容要详实

	7
	指导教师评价表（系统在线填写定稿后生成）
	指导教师
	2014.3.12
	1式1份


	8
	评阅教师评价表（系统在线填写定稿后生成）
	评阅教师
	2014.3.12-3.14
	要有3人评阅，1式1份

	9
	答辩记录（组长端在系统中填写定稿后生成）
	答辩小组

学生
	2014.3.15
	1式1份

	10
	其它附件
	学生
	
	根据实际可有可无


（二）毕业设计（论文）

特别注意：

1．所有材料中的题目要一致，与毕业论文平台中定稿文档要一致；

2．所有材料中只能在“设计”或“论文”选其一，不能出现“毕业设计（论文）”；

3．更详细的格式要求及模板可参考数信学院网站。

4. 外文翻译原文要提供电子文档（可以是扫描文件），学生不得自己打字；

5. 电子文档一定要与纸质材料的最后一稿保持一致。

三、上交材料要求

（1） 纸质材料

1、 过程管理材料1本；

2、 毕业设计（论文）1本；

3、 指导教师评价表、评阅教师评价表、答辩记录及成绩评定表1份装订到过程管理材料中。

注：上述材料中院系意见、相关教师签名及答辩记录等系统中不能自动生成的需手写。
（2） 电子文档

一级目录：指导教师姓名
二级目录：专业班级姓名学日，如计算机1班张三0606010101

三级目录：过程管理材料（封面，任务书，开题报告，文献综述，外文翻译，外文原文，工作记录卡，指导教师评阅表，评阅教师评阅表，答辩记录表等文件），

           （计算机专业要有“开题”和“答辩”用的两个演示文稿）
论文（封面、正文合成一个文件）

其它附件（软件、开发过程文档等）


