关于2014年下半年教育实习交通安排和经费补贴的通     知
各相关学院、各实习班级：

经研究，现将2014年下半年教育实习的有关事项通知如下：
1．临海校区（教师教育学院除外）、椒江校区在台州市其他县（市、区）集中实习的师生将于10月18日（第六周周六）上午、下午分别前往实习学校，学校负责派车将人与行李送至各实习点。请各相关学院和各实习点的带队教师注意，具体时间安排见《台州学院2014年下半年教育实习出车时间安排表》。
教师教育学院在临海集中实习的学生由所在学院自行租车，租车费用待实习结束后另行结算。椒江校区部分学生由实习带队教师带领分赴各实习学校，具体时间由二级学院自行安排、落实，租车费用待实习结束后另行结算。
教育实习结束后，学校不再安排车辆接回上述各个实习点的实习师生和行李，行李由师生自己先行带回，返校后学校给予补贴。

2．各相关学院以实习点为单位，由带队教师指派1—2名先遣人员于10月17日（第六周周五）去实习学校，联系、安排好住宿、膳食等具体事宜。先遣人员应根据出车时间安排，于10月18日在客、货车到达之前在各实习学校门口等候，接应该实习点的师生和行李。先遣人员去程的车旅费待实习结束后造表统一发放。

3．临海校区（教师教育学院除外）师生及行李候车地点在临海城东校区大学生超市前面，椒江校区师生及行李候车地点在椒江校区食堂后门招待所南面，行李的装车顺序根据《出车时间安排表》中的“先”、“中”、“后”字样依次进行。实习师生应把行李捆扎牢固，再在自己的行李上注明实习学校和本人的专业、班级、姓名（务必保证不脱落，不损毁），并且必须在发车之前30分钟将行李送到相应的装车地点等候装车。
4．若一位带队教师带多个实习点，相关学院必须在出发前指定本学院其他老师临时带队到实习学校，或委托其他学院老师协带，并事先做好沟通、协调工作。
5．学校统一安排的车辆由后勤服务中心负责，各相关学院应有一位分管院长到场负责指挥（见《台州学院2014年下半年教育实习出车时间安排表》），实习学生要在教务处和后勤服务中心工作人员组织下按顺序装车，带队教师必须到场协调，每一辆货车均应有一人跟车（由最后卸车的实习点派人）。车到实习学校后，由实习生将自己的行李搬入实习学校。有的实习学校由于路况等原因，车辆不便通行，则人与行李将在离实习学校较近的地方下车。
6．《台州学院2014年下半年教育实习出车时间安排表》中注明的人数为实际实习生人数，包括先遣人员的人数，但不含带队教师人数。
7．教育实习指导费为120元/生，带队教师可按1500元/人的额度向学校借款（指实习生专业在临海或椒江校区，但是在临海或椒江市区之外实习），相应费用将于近日打到各带队教师的建行工资卡里。
实习学校收到教育实习指导费，应开出正式发票（或收据、或有收款人签名的打印清单），上述票据必须盖有实习学校的公章（或财务章），带队教师在实习结束后带回计财处冲账。
8．临海校区各学院（教师教育学院除外）在台州中学、台州学院附属中学、台州初级中学、临海外国语学校、临海中学、临海第五中学、大田中学、哲商小学、哲商现代实验小学、临海小学、巾山小学、巾山实验小学、回浦实验小学等学校实习的学生，因每日需坐公交车往返，学校给予每人192元路费补贴【注：按1天4元，8周共48天计算】，椒江校区各学院在台州市书生中学、台州市白云小学等学校实习的学生，因每日需坐公交车往返，学校给予每人384元路费补贴【注：按1天8元，8周共48天计算】，以上补贴费用待实习结束后由计财处造表统一发放。
9．分散实习学生的实习指导费（120元/人）和往返车费由个人先行垫付，待实习结束后由计财处造表统一发还。往返车费低于150元的（含150元）实报实销，超出150元的部分由学生自理。












教务处（教师教学发展中心）
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