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关于做好2013-2014学年第2学期课程考核工作的通知
各二级学院：

课程考核是教学工作的重要环节，是检验教学效果、评定学生成绩、提供教学反馈信息、评价与检查教学质量的有效手段。为做好本学期课程考核相关工作，现将相关事项通知如下：

一、考试安排

1.考查课程和分散考试的考试课程由各开课学院在正方教务系统中安排，于6月27日前完成考核。

2.集中考试的考试课程于2014年6月28日—7月2日进行考核，由教务处和各二级学院在正方教务系统中共同安排。教务处在正方教务系统中预排考试时间，开课学院根据实际情况合理调整考试时间，并在正方教务系统中合理安排考试地点。集中考试的课程于6月10日前完成排考，教务处于6月12日前返回排考数据，数据返回后无特殊情况不得更改。

3.具体考试安排由开课学院通知本学院老师，学生所在学院通知本学院学生。

二、考试方式与命题

1.鼓励各门课程积极探索适合本课程特点、有助于加强学生创新及应用能力培养的考核方式及考试命题；针对教学目标和实际，合理把握考试题量及难易程度。

2.有平时成绩的课程，任课教师应于6月27日前将有教师签名的平时成绩交由学院存档。

3.课程建设验收合格的课程，应制作8份席卷，其他课程制作3份试卷，经学院审核同意后，于6月9日前移交教务处。（具体要求参照试卷移交说明）

4.命题教师和接触试卷的工作人员不得以任何方式泄露试题内容，任课教师在考前应认真组织答疑，指导学生复习，但不得围绕考题随意缩小复习范围，更不得泄露或变相泄露试题，如发现教师有违规行为，一律按相关规定严肃查处。

三、考试组织

1.各学院要做好学生的考风考纪教育工作，组织学生认真学习《台州学院考场规则》、《台州学院学生考试违规认定处理办法》、《台州学院学士学位授予办法》，切实做好考前宣传工作，并在考前特别提醒学生不得携带手机等具有发送或者接收信息功能的设备参加考试，严防考试作弊。同时，各学院要对监考教师进行考务培训，组织学习《台州学院监考守则》，加强责任意识教育。

2.课程考核安排考试地点时，一般应按“单座”方式安排，单个考场安排的考生数不得超过120人。集中和非集中考试课程进行考核时均应安排合理数量的监考人员，每个考场不得少于2位，考生数为61-90人的考场至少应安排3位监考人员，考生数为91-120人的考场至少应安排4位监考人员。

3.期末考试期间，学校成立校级巡视组，对全校考试工作组织情况、考场纪律情况进行巡视检查；各学院成立巡视组，主要负责本学院考场的巡视工作，及时协调处理并解决考试工作中发现的问题及突发事件。各二级学院应于6月18日前将期末集中考试巡考安排上报教务处。

四、试卷批阅、成绩录入及试卷存档
1.有多名教师承担的同一门课程考试，原则上均应成立阅卷小组，严格按照参考答案和评分标准公平、公正、科学地评阅试卷。阅卷工作要加强复核环节，使所评定的成绩客观真实地反映学生的学习情况。
2.任课教师应当在考试后五天内将课程成绩录入正方教务系统。
3.本学期期末考试结束后，各二级学院应将试卷及考试相关材料一并归档，并认真做好考试情况分析，全面总结本学期课程考试整体质量状况，明确整改措施。
五、补考

课程补考在下学期初举行。必修课程和限选课程的理论考试补考由教务处统一安排于第2周周末举行，非理论考试的补考由各二级学院在第1、2周自行安排。选修课程不安排补考。

教务处（教师教学发展中心）
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